MKA Sp. z 0.0. — Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych

Miedzygminna Komunikacja Autobusowa Sp. z o.0.
w Jastrzebiu-Zdroju

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
o wartosci powyzej 170 000 zf netto i mniejszej niz wtasciwe progi unijne

Zatgcznik do uchwaly Zarzadu nr 28/2026 z dnia 14 pazdziernika 2026 roku

Rozdziat |

Zakres stosowania i definicje

Art. 1. Zakres Regulaminu

1.

Regulamin okresla zasady udzielania przez Miedzygminng Komunikacje Autobusowag
Sp. z 0.0. w Jastrzgbiu-Zdroju zamdwieri sektorowych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci powyzej 170 000 zt netto i mniejszej niz wtasciwy prég unijny.
Spotka jest zamawiajgcym sektorowym w rozumieniu art. 5 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2026 . poz. 793, z péZn. zm.), zwanej
dalej ,Pzp”. Regulamin dotyczy zamodwien stuzgcych dziatalnos$ci w zakresie
publicznego transportu autobusowego, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 4 Pzp.
Podstawe niestosowania ustawowej procedury ze wzgledu na wartos$é stanowi art. 2
ust. 1 pkt 2 Pzp.

Zamowienia sektorowe o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto podlegaja
Regulaminowi udzielania zaméwien publicznych o warto$ci (netto) nieprzekraczajgcej
170 000 ztotych, obowigzujgcemu w Spétce od 2 stycznia 2026 r., zwanemu dalej
»Regulaminem do 170 000 zt”. Do zaméwieri osiggajacych wtasciwy prég unijny stosuje
sie Pzp, z uwzglednieniem ustawowych wytgczen.

Regulamin nie obejmuje zaméwien klasycznych. Jezeli Spétka spetnia przestanki art. 4
pkt 3 Pzp, zamowienia te o warto$ci co najmniej 170 000 zt netto podlegajg Pzp,
z uwzglednieniem ustawowych wytgczen. Zaméwienia klasyczne ponizej tej kwoty
prowadzi sie na podstawie Regulaminu do 170 000 zt.

Do zamowien wspotfinansowanych ze Srodkéw zewngtrznych stosuje sig takze umowe
o dofinansowanie i wtasciwe wytyczne, w tym obowigzek publikacji w Bazie
Konkurencyjnosci, jezeli wynika z tych dokumentéw. Regulamin nie dotyczy uméw o
prace, podatkow i naleznosci publicznoprawnych, w tym optat za decyzje, licencje
i pozwolenia.

Postgpowanie prowadzi sie na podstawie Regulaminu, ogtoszonych warunkdw
i Kodeksu cywilnego, w tym przepiséw o przetargu. Odestania do Pzp nie oznaczajg
stosowania catej ustawowej procedury.

Art. 2. Definicje
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajgcym lub Spétce - rozumie sie przez to Miedzygminng Komunikacje

Autobusowg Sp. z 0.0., ul. Chlebowa 24, 44-337 Jastrzebic-Zdréj;
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Kierowniku Zamawiajgcego — rozumie sie przez to Zarzad Spoétki;

komorce organizacyjnej — rozumie sie przez to dziat, na ktdérego rzecz udziela sig
zamowienia, prowadzacy postgpowanie w zakresie przypisanych mu czynno$ci; przy
zakupach dla kilku dziatéw komorke prowadzacg wyznacza Kierownik Zamawiajgcego;
pracowniku upowaznionym — rozumie si¢ przez to pracownika wyznaczonego do
wykonywania czynnos$ci zwigzanych z zamdéwieniem;

Komisji —rozumie sie przez to Komisje przetargowa powotang przez Zarzad Spotki;
wykonawcey - rozumie sig przez to podmiot ubiegajgcy sie o zamdwienie, sktadajgcy
oferte lub zawierajacy umowe;

OPZ -rozumie sie przez to opis przedmiotu zamowienia;

wartosci zamowienia — rozumie sig¢ przez to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez VAT,

zapytaniu ofertowym (ZO) — rozumie sie przez to dokument okreslajgcy przedmiot
i warunki postepowania;

10) platformie ~ zakupowej - rozumie sie przez to portal https://mka-

jastrzebie.logintrade.net;

11) ofercie najkorzystniejszej — rozumie sie przez to oferte niepodlegajgcg odrzuceniu,

ktdra uzyskata najlepszy wynik wedtug kryteriéw ZO;

12) progach unijnych — rozumie sie przez to kwoty i ich réwnowarto$ci w ztotych wtasciwe

dla zamodwienh sektorowych, wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw i obwieszczenia
Prezesa UZP.

Rozdziat I
Zasady udzielania zaméwien

Art. 3. Zasady ogdlne

1.

Zamowien udziela sig celowo i oszczednie, zapewniajgc terminowg realizacje zadan,
przejrzystosé, uczciwag konkurencje, rowne  traktowanie = wykonawcow
i proporcjonalnos$¢ wymagan.

Zakazane jest zanizanie wartosci lub nieuzasadnione dzielenie zamdwien w celu
uniknigcia Pzp albo wtasciwej procedury wewnetrznej. Czynnosci i decyzje
dokumentuje sie w sposéb umozliwiajacy ich weryfikacje.

Stosuje sie przepisy sankcyjne, w szczegélnosci art. 7 ust. 1-3 w zwigzku z ust. 9 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji ha Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U.z2025r. poz. 514, z p6Zn. zm.), zwanej dalej ,ustawg sankcyjng”.

Art. 4. Planowanie zamoéwien

1.

Komorki organizacyjne sporzadzaja plany zakupow, remontéw i inwestycji w terminie
umozliwiajgcym ujecie ich w planie rzeczowo-finansowym Spétki i prognozie
rekompensaty kosztéw. Plan obejmuje przedmiot, warto$¢ netto, finansowanie oraz
terminy wszczecia i realizacji.

Zakupy tego samego rodzaju koordynuje sie miedzy komaorkami. Plan aktualizuje sie
stosownie do potrzeb. Zakup nieujety w planie wymaga uzasadnienia, potwierdzenia
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Srodkéw przez Dyrektora ds. ekonomicznych (Gtéwnego Ksiggowego) i akceptacji
Kierownika Zamawiajgcego.

Art. 5. Ustalenie wartosci zamowienia

1.

Przed wszczgciem postgpowania komérka organizacyjna ustala i dokumentuje
warto$¢ zamowienia z nalezytg starannoscia. Przy ocenie obowigzku stosowania Pzp
uwzglednia zasady art. 28-36 Pzp, w tym petny zakres, czesci, opcje, wznowienia i caty
okres umowy wieloletnie;.

Uwzglednia sig tgczng wartos¢ czedci zamoéwienia i podobnych dostaw dla wszystkich
komorek. Dostawy i ustugi powtarzajace sie, najem, leasing i $wiadczenia bez
okreslonej tagcznej ceny szacuje sie z uwzglednieniem art. 35 Pzp. Odrebne faktury lub
Zrodta finansowania nie uzasadniajg odrebnego szacowania.

Podstawg oszacowania sg aktualne ceny rynkowe, informacje wykonawcdw,
poréwnywalne oferty lub umowy, skorygowane wydatki historyczne albo inne
wiarygodne analizy. Dokumenty Zrédtowe dotacza sie do wniosku. Roboty budowlane
szacuje si¢ na podstawie kosztorysu i dokumentacji albo planowanych kosztéw
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, z uwzglednieniem projektowania
oraz niezbednych dostaw i ustug udostepnianych wykonawcy.

Oszacowanie sporzadza si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem
postgpowania na dostawy lub ustugi i 6 miesigcy na roboty budowlane. Zmiana
okolicznosci wymaga aktualizacji. Oszacowanie weryfikuje kierownik komorki albo
wskazany pracownik inny niz jego autor. Srodki na sfinansowanie zamdéwienia ustala
si¢ odrebnie, z uwzglednieniem VAT.

Btad w szacowaniu wskazujgcy na obowigzek stosowania Pzp wymaga wstrzymania
czynnosci i ustalenia wtasciwej procedury. Cena oferty wyzsza od oszacowania
wymaga wyjasnienia przyczyn roznicy.

Art. 6. Kwalifikacja zamoéwienia i wlasciwy prog

1.

3.

We wniosku wykazuje sig zwigzek zamdwienia z dziatalnoscia sektorowg oraz wskazuje
wtadciwy prog i jego podstawe. Przy zamdwieniach mieszanych lub stuzgcych kilku
rodzajom dziatalnosci uwzglednia sie art. 24-27 Pzp. Watpliwosci przedstawia sie do
opinii prawne;.

W latach 2026-2027, zgodnie z obwieszczeniem Prezesa UZP 7z 8 grudnia 2025 r. (M.P.
poz. 1247), progi wynosza: dla dostaw i ustug — 1 861 920 zt netto; dla robdt
budowlanych - 23 291 240 zt netto; dla ustug spotecznych i innych szczegolnych ustug
z zatgcznika XVII do dyrektywy 2014/25/UE - 4 310 000 zt netto. Prég szczegdblny stosuje
sie po potwierdzeniu klasyfikacji ustugi.

Po zmianie progow stosuje sie aktualne kwoty bez zmiany Regulaminu.

Art. 7. Podziat kompetencji

1.

Komorka organizacyjna przygotowuje wniosek, OPZ, oszacowanie, projekty ZO

I umowy oraz propozycje warunkow i kryteridw; odpowiada za dokumentacje i nadzor
nad realizacjg zamodwienia.
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2. Dyrektor ds. ekonomicznych (Gtéwny Ksiegowy) potwierdza zabezpieczenie $rodkéw,

weryfikuje klasyfikacje zakupu, projekt umowy i rozliczenia oraz sprawuje nadzdr
finansowy.

Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza wniosek, spos6b wyboru, dokumenty i wynik
postgpowania, powotuje Komisje oraz decyduje o zwiekszeniu $rodkéw. Moze
pisemnie upowazni¢ do okreslonych czynno$ci; upowaznienie nie zmienia zasad
reprezentacji Spotki.

Komisja bada i ocenia oferty, prowadzi negocjacje i przedstawia rekomendacje.
Pracownik upowazniony obstuguje platforme i komunikacje. Projekt umowy przed
ogtoszeniem oraz istotne zmiany warunkéw prawnych podlegaja opinii obstugi prawne;
Spotki.

Art. 8. Komisja przetargowa

1.

Kierownik Zamawiajgcego powotuje co najmniej trzyosobowa Komisje, wskazujgc
przewodniczgcego, osobe odpowiedzialng za dokumentacje i zakres czynno$ci.
Zapewnia udziat przedstawiciela komorki merytorycznej; moze powotac ekspertow.
Komisja jest zespotem pomocniczym. Dokumentuje czynnos$ci i zastrzezenia
cztonkéw. Stosuje Regulamin Komisji Przetargowej w zakresie niesprzecznym
z niniejszym Regulaminem; pozostate zasady pracy okre$la akt powotania.

Art. 9. Bezstronno$¢ i ochrona informacji

1.

Osoby uczestniczgce w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania sktadaja przed
wykonaniem czynnosci pisemne oswiadczenie o braku konfliktu intereséw albo
ujawniajg powigzania mogace podwazyC bezstronnos¢. Oswiadczenie obejmuje
w szczegblnosci powigzania majatkowe, rodzinne i zawodowe z wykonawcami oraz
udziat w przygotowaniu ich ofert. OSwiadczenie aktualizujg po poznaniu wykonawcéw
i ujawnieniu nowych okoliczno$ci.

Kierownik Zamawiajgcego wytgcza osobe pozostajacg w konflikcie, wyznacza
zastepstwo i, w razie potrzeby, zarzgdza powtérzenie czynnosci.

Dane osobowe i informacje chronione udostepnia sie w zakresie zgodnym z prawem.
Wykonawca wskazuje i uzasadnia zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa; Spdétka
ocenia jego zasadnos$é.

Rozdziat Il
Przygotowanie postepowania

Art. 10. Wniosek o realizacje zaméwienia

1.

Kierownik komorki lub pracownik upowazniony sktada wniosek wedtug zatacznikanr 1,
co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem wyboru wykonawcy. Kierownik
Zamawiajgcego moze zaakceptowac krétszy termin w uzasadnionym przypadku.

Do wniosku dotacza sie OPZ, dokumenty szacowania, projekty ZO i umowy oraz

uzasadnienie proponowanego odstepstwa od publicznego ogtoszenia. Whniosek
akceptuje Dyrektor ds. ekonomicznych i zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
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Postgpowanie wobec wykonawcow wszczyna publikacja ogtoszenia albo przekazanie
zaproszenia.

Art. 11. Opis przedmiotu i warunki umowy

1. OPZ okresla jednoznacznie zakres, ilo$¢, wymagania techniczne i jako$ciowe, miejsce
i termin, zasady dostawy, odbioru, gwarancji i serwisu. Uwzglednia bezpieczeAstwo,
ciggtosC¢ przewozdw, koszty eksploatacji i uzasadniong kompatybilnosé z
wyposazeniem Spotki.

2. Opis nie moze bez uzasadnienia preferowa¢ producenta lub wykonawcy. Przy
wskazaniu marki lub rozwigzania okre$la sie mierzalne warunki réwnowaznosci, chyba
ze obiektywnie wykazano brak rozwigzan réwnowaznych. We wniosku odnotowuje sie
analize aspektow spotecznych i Srodowiskowych oraz podziatu na czesci.

3. Projekt umowy okresla przedmiot, ceneg, rozliczenia, terminy, odbiory,
odpowiedzialnos¢, gwarancje lub rekojmig oraz warunki zmiany i zakoficzenia umowy.

Art. 12. Zapytanie ofertowe

1. ZO wedtug zatgcznika nr 2 okresla przedmiot, podstawe postepowania, termin
realizacji, warunki udziatu, wymagane dokumenty, podstawy wykluczenia i
odrzucenia, kryteria z wagami i sposobem oceny, zasady remisu, sktadania i otwarcia
ofert, podpisu, zwigzania ofertg, komunikacji i przekazania wyniku. Warunki negocjaciji,
czesci, wariantéw, wadium i zabezpieczenia okresla sie przed ztozeniem ofert.

2. Do ZO dotacza sig OPZ, projekt umowy, formularz oferty z oswiadczeniem sankcyjnym,
zestawienie cenowe, jezeli wymagane, i klauzule informacyjng dotyczaca danych
osobowych.

3. ZO zawiera zastrzezenia zmiany lub odwotania warunkéw, zamkniecia bez wyboru oraz
zawarcia umowy dopiero po podpisaniu przez obie strony. Warunki sg jednakowe dla
wykonawcow w poréwnywalnej sytuaciji.

Art. 13. Komunikacja i forma dokumentéw

1. Ofertyikorespondencje sktada sig przez platforme. ZO moze przewidywaé inny sposéb
zapewniajgcy réwny dostgp, dokumentowanie czynno$ci i ochrone ofert przed
przedwczesnym ujawnieniem.

2. Dopuszcza sig kwalifikowany podpis elektroniczny albo skan podpisanego
dokumentu; inne formy okresla ZO. Dokumenty dobiera sie proporcjonalnie do
zamowienia, z uwzglednieniem warunkéw finansowania. Skan oferty nie zastepuje
formy wymaganej dla umowy.

Rozdziat IV
Wybor wykonawcy
Art. 14. Sposoby wyboru wykonawcy
1. Podstawowg procedurg jest publiczne zapytanie ofertowe stanowigce przetarg w

rozumieniu Kodeksu cywilnego. Dokumenty publikuje sie na platformie, a na stronie
Spotki zamieszcza informacje lub odnognik.
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2. Zapytanie bez publicznego ogtoszenia wymaga udokumentowanych obiektywnych

przyczyn, zgodnosSci z warunkami finansowania i akceptacji Kierownika
Zamawiajgcego. Zaprasza si¢ jednoczesnie co najmniej trzech zdolnych wykonawcdéw
wybranych na podstawie analizy rynku; jezeli jest ich mniej, wszystkich ustalonych. Nie
zaprasza si¢ wykonawcoOw, ktérych udokumentowane nienalezyte wykonanie
wczesniejszych zamdwien uzasadnia ograniczenie zaproszenia.

Do zaproszen stosuje sig zasady postgpowania konkurencyjnego. Jedna prawidtowa
oferta moze zosta¢ wybrana po ocenie zasadno$ci ceny. Negocjacje z jednym
wykonawca dopuszcza sie wytgcznie zgodnie z art. 23.

Art. 15. Terminy i zmiany warunkéw

1.

Termin sktadania ofert wynosi co najmniej 14 dni dla dostaw i ustug oraz 21 dni dla
robot budowlanych, od dnia nastepujgcego po udostepnieniu kompletnych
dokumentow. W uzasadnionym przypadku Kierownik Zamawiajacego moze skrocié go
do co najmniej 7 lub odpowiednio 14 dni, zapewniajgc realng mozliwo$¢ ztozenia ofert
i zgodnos¢ z finansowaniem.

Pytania i odpowiedzi przekazuje sie zgodnie z ZO. Odpowiedzi udostepnia sie
wszystkim zainteresowanym lub zaproszonym, bez wskazania pytajacego, w czasie
pozwalajacym uwzglednié je w ofertach.

Warunki mozna zmieni¢ lub odwotac¢ przed terminem ofert w granicach zastrzezenia
zawartego w ZO. Informacje wraz z przyczyng udostepnia sie tak jak pierwotne warunki.
Istotna zmiana wymaga przedtuzenia terminu. Po jego uptywie nie zmienia sig
warunkéw wptywajgcych na konkurencje lub wynik.

Awarie platformy dokumentuje sie i usuwa jej skutki, w szczegdlnosci przedtuzajgc
termin. Nie wybiera sie oferty, gdy nie mozna usung¢ naruszenia réwnego dostepu.

Art. 16. Skladanie i otwarcie ofert

1.

Oferta obejmuje formularz, wymagane zatgczniki, cene uwzgledniajgcg wszystkie
koszty i dane podlegajgce ocenie. Wykonawca sktada jedng oferte na zamowienie lub
czes¢, chyba ze dopuszczono warianty. Przed terminem moze oferte zmienié lub
wycofaé.

Zwigzanie ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania, chyba ze ZO przewiduje
inny uzasadniony termin. Przedtuzenie wymaga zgody wykonawcy i jednakowego
postepowania wobec wykonawcow pozostajacych w postepowaniu. W ZO zastrzega

sie, ze wybor oferty nie konczy zwigzania pozostatych wykonawcoéw ofertami przed

uptywem oznaczonego terminu.

Ofert nie ujawnia sie przed otwarciem. Komisja dokumentuje date, wykonawcow, ceny
i oceniane parametry; informacje udostepnia zgodnie z ZO, z poszanowaniem
informacji chronionych. Oferty spdZnione nie podlegajg ocenie.

Art. 17. Badanie ofert

1.

Komisja sprawdza oferty, umocowanie, wykluczenie, warunki udziatu i zgodnos$é z OPZ.
Weryfikuje oswiadczenie sankcyjne oraz dostepne listy i dane rejestrowe dotyczace
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wykonawcy, beneficjenta rzeczywistego i jednostki dominujace;j. Dokumentuje date,
zrodta i wynik sprawdzenia.

Na jednakowych zasadach mozna zadac¢ wyjasnien i uzupetnienia dokumentéw
dotyczacych statusu, warunkéw udziatu lub umocowania. Nie dopuszcza sie nowej
oferty, zmiany jej istotnej tresci ani uzupetnienia ceny i parametréw okreslajgcych
Swiadczenie lub podlegajgcych punktowaniu.

Oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe mozna poprawié, jezeli korekta jest
jednoznaczna i nie zmienia istotnie zobowigzania. Informuje sie wykonawce i
odnotowuje podstawe poprawy.

Art. 18. Cena budzaca watpliwosci

Te

Gdy cena lub koszt budzg watpliwosci co do nalezytego wykonania, Komisja wzywa do
wyjasnien i dowoddw, okreslajgc zakres i termin.

Ofertg odrzuca sig, jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych wyjasnien lub dowoddéw
albo ich ocena potwierdza, ze cena nie zapewnia nalezytego wykonania. Ocene
uzasadnia sie w protokole.

Art. 19. Wykluczenie i odrzucenie oferty

1.

Wyklucza sie wykonawce na podstawie przepisow sankcyjnych oraz innych
proporcjonalnych podstaw uprzednio wskazanych w ZO wraz ze sposobem ich
wykazania.

Odrzuca sig oferte spdzniona, wykonawcy wykluczonego lub niespetniajgcego
warunkow, istotnie niezgodng z ZO lub OPZ, niewazng, bez skutecznego umocowania
podpisujgcego, objetg art. 18 ust. 2 lub niespetniajgca uprzednio okreslonego wymogu
wadium. Braki podlegajgce wyjasnieniu lub uzupetnieniu ocenia sie po zastosowaniu
art. 17.

Przyczyne wykluczenia lub odrzucenia dokumentuje sie i przekazuje wykonawcy. Nie
wprowadza sie nowych podstaw po otwarciu ofert.

Art. 20. Negocjacje konkurencyjne

1.

Negocjacje prowadzi Komisja, jezeli ZO uprzednio okre$la ich zakres, etapy i zasady
ofert ostatecznych. Zaprasza wszystkich wykonawcéw spetniajgcych wymagania,
ktérych ofert nie odrzucono, zapewniajac jednakowe informacje i terminy oraz
poufnosc¢ ofert konkurentdw.

Nie zmienia sig kryteridw, warunkéw udziatu, podstaw wykluczenia ani przedmiotu lub
warunkow umowy w sposéb wymagajgcy ponownego otwarcia konkurencji. Oferty
Ostateczne ocenia sie wedtug pierwotnych kryteridw; nie moga pogarszac
negocjowanych warunkow. ZO okresla skutek nieztozenia oferty ostatecznej; zasadg
jest utrzymanie dotychczasowej oferty.

Przekroczenie $rodkéw nie uzasadnia negocjacji nieprzewidzianych w ZO. W takim

przypadku Kierownik Zamawiajacego decyduje o zwiekszeniu $rodkéw albo
uniewaznieniu.
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Art. 21. Wybér oferty

1.

Oferty nieodrzucone ocenia sie wedtug kryteriéw ZO: ceny lub kosztu, samodzielnie
albo wraz z jakoscia, kosztami eksploatacji, serwisem, gwarancjg, terminem lub
parametrami Swiadczenia. Doswiadczenie wykonawcy ocenia sie co do zasady jako
warunek udziatu; doswiadczenie personelu moze by¢ kryterium, gdy wptywa na jako$é.
Remis rozstrzyga sie zgodnie z ZO. Dodatkowe oferty cenowe bez pogorszenia ceny
mozna dopusci¢, jezeli przewidziano je uprzednio. Brak mozliwo$ci wyboru skutkuje
zamknieciem bez wyboru.

Komisja przedstawia protokoét i rekomendacje. Po potwierdzeniu $rodkéw przez
Dyrektora ds. ekonomicznych wybor zatwierdza Kierownik Zamawiajacego. Informacje
wedtug zatagcznika nr 5 przekazuje sie uczestnikom, a w postepowaniu publicznym
publikuje na platformie.

Gdy wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, mozna wybraé kolejng oferte wedtug tego
samego rankingu po potwierdzeniu jej aktualno$ci, zwigzania, braku wykluczenia i $rodkéw, bez
istotnej zmiany warunkéw. W przeciwnym razie stosuje sie art. 22.

Art. 22. Zamkniecie bez wyboru

1.

Kierownik Zamawiajacego moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli nie ma ofert lub
wszystkie odrzucono, cena przekracza $rodki i nie zwiekszono finansowania, nastapita
istotha udokumentowana zmiana potrzeb lub utrata finansowania, wystgpita
nieusuwalna wada, wybér wedtug ZO jest niemozliwy albo wymagany jest inny rezim
prawny.

Przestanki zastrzega sie w ZO. Rozstrzygniecie i uzasadnienie wedtug zatgcznika nr 6,
przekazuje sie wykonawcom i publikuje tak jak ogtoszenie. Zastrzezenie nie wytacza
odpowiedzialno$ci wynikajacej z bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw.

Art. 23. Negocjacje z jednym wykonawcg

1.

Procedura wymaga pisemnego uzasadnienia komorki organizacyjnej, opinii Komisji,
akceptacji finansowej i uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajgcego oraz zgodnos$ci
z finansowaniem. Dopuszcza sie ja w razie:

obiektywnego braku konkurencji z przyczyn technicznych lub praw wytacznych, bez
rozsadnej alternatywy i bez sztucznego stworzenia ograniczen;

nagtego, nieprzewidywalnego i niezawinionego przez Spotke zdarzenia, gdy
zachowanie terminéw zagraza bezpieczenstwu lub ciggtosci przewozow; zamowienie
ogranicza sie do niezbednego zakresu i czasu;

braku mozliwosci zawarcia umowy po prawidtowym postepowaniu konkurencyjnym
zakonczonym bez wyboru, przy zachowaniu istotnych warunkéw i uzasadnieniu
odstgpienia od ponownego postepowania.

Dokumentuje sie przestanke, analize rynku, wybor wykonawcy, zasadno$¢ ceny i wynik
negocjacji. Stosuje sie weryfikacje sankcyjng, bezstronno$é¢, zatwierdzenie wyniku,
zasady umowy i archiwizacji. Opdznione planowanie ani preferowanie wykonawcy nie
uzasadniajg pominigcia konkurenciji.

Rozdziat V
Udzielenie zamdwienia i jego realizacja
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Art. 24. Protokdt

1.

Protokdét obejmuje przedmiot, kwalifikacje i warto$¢ zamodwienia, szacowanie,
wtasciwy prog, finansowanie, tryb, czynno$ci i terminy, wykonawcdw, ceny, badanie
i oceng, negocjacje, rekomendacje i rozstrzygnigcie. Zatgcza sie wniosek,
o$wiadczenia o bezstronnosci, dokumenty szacowania i postepowania, dowody
publikacji lub zaproszen, oferty, korespondencje, weryfikacje sankcyjng i informacje
o wyniku.

Protokot podpisujg osoby wykonujgce czynnosci i Komisja. Dyrektor ds.
ekonomicznych potwierdza srodki, a Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wynik
stanowigcy podstawe zawarcia umowy.

Art. 25. Umowa i zabezpieczenia

1.

Umowe podpisujg osoby uprawnione do reprezentacji, po sprawdzeniu umocowania,
w formie pisemnej albo elektronicznej w rozumieniu Kodeksu cywilnego,
z zachowaniem wymaganej formy szczegélnej. Sprawdza sie takze uzyskanie zgdd
korporacyjnych wymaganych przepisami lub umowa Spdétki. Tre$é odpowiada ZO,
wybranej ofercie i dopuszczonym negocjacjom. Komédrka wyznacza osobe
nadzorujgca realizacje, odbiory i rozliczenia.

Wadium i zabezpieczenie wykonania sg fakultatywne i proporcjonalne do ryzyka.
Kwoty, formy, terminy i zasady zwrotu okresla ZO i odpowiednio projekt umowy. Zasady
wadium odpowiadajg art. 70* Kodeksu cywilnego.

Przed zawarciem umowy potwierdza sie wynik weryfikacji sankcyjnej. Nowe
okolicznos$ci sankcyjne lub watpliwos$ci prawne wymagajg wstrzymania podpisania do
wyjasnienia.

Art. 26. Zmiany umowy

1.

Zmiana wymaga uzasadnienia komorki, oceny skutkéw finansowych, wartosci
i kwalifikacji zamowienia oraz akceptacji Dyrektora ds. ekonomicznych i Kierownika
Zamawiajgcego. Istotne zmiany i watpliwosci prawne podlegaja opinii prawnej.
Sprawdza sie zgodno$¢ z umowsa, pierwotnymi warunkami, konkurencjg
i finansowaniem. Zmiana wptywajaca na krag wykonawcéw, wynik lub istotnie
rozszerzajgca zakres wymaga oceny konieczno$ci nowego postepowania. Nie
obchodzi sig progow ani nie powierza odrebnych $wiadczen bez wtasciwej procedury.
Aneks okresla podstawe i przyczyne zmiany, zachowuje wymagang forme i wraz
z akceptacjami trafia do dokumentacji; aktualizuje sie rejestr.

Art. 27. Rejestr i archiwizacja

1.

Po zawarciu umowy na platformie zakupowej lub stronie internetowej Sp6tki publikuje
sie informacje o przedmiocie, wykonawcy, dacie i wartosci umowy, z ochrong danych
osobowych i tajemnicy przedsigbiorstwa.

Komdrka wpisuje do rejestru zamdwien sektorowych znak sprawy, przedmiot, wartosé
szacunkowa, tryb, wykonawce, numer i date umowy, warto$¢ netto i brutto, okres,
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finansowanie i aneksy. Rejestr moze by¢ czescia wspdlnego rejestru, z rozréznieniem
procedur. Zakres publikacji na stronie Spotki dostosowuje sie do ochrony informacji.
Dokumentacje przechowuje komdrka co najmniej 4 lata od zawarcia umowy lub
zamkniecia bez wyboru, nie krocej niz przez okres realizacji i ochrony roszczen,
gwarancji lub rekojmi oraz okres wymagany przepisami lub finansowaniem.
Archiwizacja elektroniczna zapewnia integralnosc¢ i dostepno$é dokumentéw.

Rozdziat VI
Przepisy koncowe

Art. 28. Stosowanie i wejscie w zycie

1.

R o

Zatgczniki nr 1-6 stanowia czes¢ Regulaminu. Wzory dostosowuje sie do zamdwienia,
zachowujgc wymagane informacje.

Odstepstwa i zwolnienia branzowe z Rozdziatu VI Regulaminu do 170 000 zt nie majg
zastosowania. Wybdr bez konkurencji wymaga spetnienia art. 23.

Regulamin stosuje sie do postepowan wszczynanych po jego wejsciu w zycie.
W postgpowaniach juz wszczetych zachowuje sie ogtoszone warunki, o ile sg zgodne
Z prawem.

Regulamin wchodzi w zycie w dniu okreslonym w uchwale Zarzadu przyjmujgcej
Regulamin.

Zalaczniki
Whniosek o realizacje zamodwienia sektorowego.
Zapytanie ofertowe.
Formularz ofertowy.
Zestawienie cenowe.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Inf ; ; AN t nia PREZES ZARZADU
nrormacja o uniewaznieniu postgpowa . Misdzysrml re‘j;}(@pmunika!:}i Autobusowe]

Spétkgfz 0f0. w Jastrzebiu-Zdroju
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Zatgcznik nr 1
WNIOSEK O REALIZACJE ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO

do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych MKA Sp. z 0.0.
Jastrzebie-Zdréj, dnia ........................... ZNak Sprawy: .........ocoveviiiii.

Komarka organizacyjna i 0Soba prowadzgca: .o..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
2. Przedmiotirodzaj ZamMOWINIA: ..ccvueeecuee it eee e

4. Zakres, iloSci, CZ€SCi, OPCje i OKIES UMOWY: «..vvviveiieiteeeeeeeeeeee e
5. Warto$¢ szacunkowa Netto: v.ueeeeeeeveeeeeeenenn, zt; data szacowania: ......ceeeeennnnne...
6. Metoda, zrodta i tgczna wartos¢ zakupow uwzglednionych w szacowaniu:

....................................................................................................................................

7. Wrtasciwy prég unijny i podstawa jego UStalenias .oooeeeeeeeeeeee oo

8. Finansowanie, pozycja planu i dostepne $rodki Drutto: .. ..oeeeeeeeeeeeeeeeoeeeoooe

9. Warunki dofin@nSOWaNia: ......ooueeeuieeeieiiie e

10. Terminy wszczecia i realizacji, wymagania gwarancjic .ee..eeeeeeeeeeeveveeeeeeeseeesoono,

11.. Sposob wyboru; dopuszczenie negocjacji; warunki udziatu i kryteria:

12.. Aspekty spoteczne i Srodowiskowe; uzasadnienie podziatu lub braku podziatu:

13.Uzasadnienie odstepstwa od publicznego ogtoszenia lub skrécenia terminu:

Zatgczniki: OPZ, dokumenty szacowania, projekty ZO i umowy, pozostate: .....................
Sporzadzit: ... Zweryfikowat: ..........................
Akceptacja finansowa Dyrektora ds. ekonomicznych (Gtéwnego Ksiegowego):

Kwota srodkow i uwagi:

A
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Zatgcznik nr 2
ZAPYTANIE OFERTOWE

do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych MKA Sp. z o.o.

Znak sprawy: MKA/ZP/............ [oviiii. Jastrzebie-Zdroj, dnia .........................L.

Miedzygminna Komunikacja Autobusowa Sp. z 0.0., ul. Chlebowa 24, 44-337 Jastrzebie-Zdroj,
zaprasza do skfadania ofert na: ...

Postepowanie dotyczy zamowienia sektorowego o warto$ci powyzej 170 000 zt netto i ponizej
wiasciwego progu unijnego. Prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien

sektorowych Spétki i Kodeksu cywilnego, bez ustawowej procedury Pzp, stosownie do art. 2 ust. 1
pkt 2 Pzp.

1. Przedmiotirealizacja

Przedmiot, czeSci i warianty: ... ...
Szczegdtowy zakres okresla OPZ. Termin i miejsce realizacji: ............ccoiiiiiiiii.
2. Warunki udziatu i dokumenty

Warunki udziatu oraz spos6b wykazania ich spetienia: ...............cooiii i

Wyklucza sie wykonawcoéw objetych art. 7 ust. 1-3 w zwiazku z ust. 9 ustawy sankcyjnej. Inne
podstawy wykluczenia i sposob wykazania: ...

Wymagane dokumenty: formularz ofertowy z o$wiadczeniem sankcyjnym; petnomocnictwo, jezeli
potrzebne; zestawienie cenowe, jezeli wymagane; pozostate: ...................coo

3. Przygotowanie i ztozenie oferty

Oferta w jezyku polskim zawiera cene netto, VAT i brutto w PLN, obejmujgcag wszystkie koszty.
Podpisuje jg osoba uprawniona: kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo przez ztozenie
skanu podpisanego dokumentu. Inne dopuszczalne formy: .....................

Termin sktadania: ........................... o FODZ s s v+ s 2 2 czasu polskiego.

Platforma i identyfikator postepowania: https://mka-jastrzebie.logintrade.net; ..................
Inny dopuszczalny sposdb skiadania: ....... ..o
Termin otwarcia i spos6b udostepnienia informacji: ...
Przed terminem oferte mozna zmieni¢ lub wycofac przez platforme albo w sposéb: .........

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu skftadania. Przedtuzenie wymaga zgody
wykonawcy. Wybor oferty nie zwalnia pozostatych wykonawcéw ze zwigzania ofertami do uptywu
tego terminu.

4. Kryteria oceny
Kryteria, wagi i sposob obliczenia punktow: ... .. ...

Przy rownym wyniku wybiera sie nizszg cene. Przy dalszym remisie wykonawcéw z réwnorzednymi
ofertami wzywa sie do dodatkowych ofert cenowych nie wyzszych od dotychczasowych, w
jednakowym terminie. Nierozstrzygniety remis skutkuje zamknieciem bez wyboru.

5. Pytania i zmiany warunkéw
Pytania przez platforme do: .....................c.e ;odpowiedzido: ...
KONtaKt SHUZDOWY . ... e e e
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Odpowiedzi udostepnia sie wszystkim uczestnikom. Zamawiajacy zastrzega zmiane lub odwotanie
warunkow przed terminem sktadania zgodnie z art. 15 Regulaminu. Istotna zmiana powoduje
przediuzenie terminu; informacje udostepnia sie tak jak pierwotne warunki.

6. Badanie ofert i negocjacje

Wyjasnianie i uzupetnianie dokumentéw, poprawa omytek, ocena ceny, wykluczenie i odrzucenie
nastepujg zgodnie z art. 17—-19 Regulaminu, dostepnego: ...........................

Negocjacje: o nie przewiduje sie; o przewiduje sie w zakresie: .................................
Etapy i przebieg Negocjacji: ............ooooiii i

Zaprasza sie wszystkich wykonawcow spetniajgcych wymagania, ktérych ofert nie odrzucono.
Jednakowy termin ofert ostatecznych okresli zaproszenie. Nieztozenie oferty ostatecznej oznacza
utrzymanie dotychczasowej. Negocjacje nie zmieniajg kryteriow ani warunkéw udziatu; nie moga
istotnie zmienia¢ przedmiotu ani pogarszac¢ negocjowanych warunkéw.

7. Wadium i zabezpieczenie
Wadium: o nie wymaga sie; o wymagane w kwocie ............... zt.
Formy, terminy, zasady zwrotu i zatrzymania:

Zabezpieczenie: o nie wymaga sie; o wymagane na zasadach:

8. Wynik i umowa

Zamawiajgcy zastrzega zamknigcie bez wyboru w przypadkach art. 22 Regulaminu: braku ofert lub
odrzucenia wszystkich, przekroczenia $rodkéw bez ich zwiekszenia, istotnej udokumentowanej
zmiany potrzeb lub utraty finansowania, nieusuwalnej wady, niemozno$ci wyboru wedtug ZO albo
obowigzku zastosowania innego rezimu. Zastrzezenie nie wytgcza odpowiedzialnosci wynikajgcej
z bezwzglednie obowigzujgcych przepisow.

Wynik przekazuje sie uczestnikom, a w postepowaniu publicznym publikuje na platformie.
Informacja o wyborze nie stanowi przyjecia oferty skutkujacego zawarciem umowy. Umowa
zostanie zawarta po podpisaniu przez obie strony w formie pisemnej albo elektronicznej w
rozumieniu Kodeksu cywilnego. W razie uchylania sie wykonawcy mozna wybraé kolejng oferte
zgodnie z art. 21 ust. 4 Regulaminu.

9. Informacje chronione i zatgczniki

Klauzula informacyjna o danych 0SObOWYCh: ..o

Tajemnice przedsigbiorstwa wykonawca wskazuje i uzasadnia; zastrzezenie podlega ocenie.

Zatgczniki do ZO: 1. OPZ; 2. projekt umowy; 3. formularz ofertowy; 4. zestawienie cenowe, jezeli
wymagane; pozostate:
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Zatgcznik nr 3
FORMULARZ OFERTOWY

do Regulaminu udzielania zamdéwien sektorowych MKA Sp. z o.0.

Znak sprawy i przedmiot:

Wykonawca, siedziba i adres:

NIP lub numer rejestrowy:

Osoba podpisujgca i podstawa umocowania:

Kontakt stuzbowy, e-mail i telefon:

Cenanetto: ........................ zt, VAT (stawkaikwota): ...,
Cenabrutto: ........................ zt, podstawa zwolnienia z VAT ...

Termin realizaciji:

Gwarancja i inne parametry podlegajgce oCenie: ...............cooiiiiiiii

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z dokumentami postepowania, akceptuje warunki ZO i projekt
umowy, spefniam okreslone warunki udziatu, a cena obejmuje wszystkie koszty realizacji.
Pozostaje zwigzany ofertg przez termin wskazany w ZO i zobowiazuje sie zawrze¢ umowe na
warunkach oferty.

Oswiadczenie sankcyjne

W imieniu wykonawcy oswiadczam, ze nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia z art. 7
ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, stosowane do postepowania na podstawie art. 7 ust. 9 tej ustawy, dotyczgce
wykonawcy, beneficjenta rzeczywistego i jednostki dominujacej, w tym przestanki odnoszgce sie
do statusu tych podmiotéw od 24 lutego 2022 r. Zobowiazuje sie zgtosi¢ zmiane tych informacji w
toku postepowania lub przed zawarciem umowy.

Informacje zastrzegane jako tajemnica przedsiebiorstwa i uzasadnienie: ........................

ZataczniKi do Of@rty. ... o

Miejscowos$éidata: ........................... Podpis osoby uprawnionej: .....................
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Zatacznik nr 4

ZESTAWIENIE CENOWE
do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych MKA Sp. z o.0.

Znak sprawy i przedmiot zamoéwienia:

WYKONBWEA: ... e e
Pozycja 1

Przedmiot i parametry: ...
llos¢ijednostka: ........................... ; cena jednostkowa netto: ........................... zt
Warto$¢ netto: ..................... zE VAT ; wartosc brutto: ..................... zt
Pozycja 2

Przedmiot i parametry: .. ...
llos€ijednostka: ........................... ; cena jednostkowa netto: .................. L. zt
Wartosé netto: ..................... zbE VAT ; wartos¢ brutto: ..................... zt
Pozycja 3

Przedmiot i parametry: . ...
llos€ijednostka: ........................... ; cena jednostkowa netto: ........................... zt
Warto$é netto: ..................... zbE VAT ; wartos$é brutto: ... zt
tacznie netto: ..., zb VAT zt; brutto: ..................... zt

Pozostate pozycje:

Miejscowos¢idata: ........................... Podpis osoby uprawnione;j:
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Zatkacznik nr 5
INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych MKA Sp. z 0.0.

Jastrzebie-Zdréj, dnia ... Znak sprawy: ............cocoieiieinn...
Przedmiot ZamOWIENIa: ...

Miedzygminna Komunikacja Autobusowa Sp. z 0.0. informuje, ze wybrano oferte:

Wykonawca i siedziba:
Cena brutto i istotne parametry: ..............ooooiii
Uzasadnienie WYDOTrU: ...... ..o

Wyniki oceny ofert

Ofertanr............ swykonawca i siedziba: ...
Cenabrutto: ..................... zt; punkty w poszczegolnych kryteriach: ...........................
tgczna punktacja i MIEJSCE: ......ovviiti i e
Ofertanr............ s wykonawca i siedziba: ...
Cenabrutto: ..................... zt; punkty w poszczegolnych kryteriach: ..........................
taczna punktacja i MIEJSCE: ...t
Pozostate WYNIKI: ...

Wykluczenia i odrzucenia — wykonawcy oraz podstawy faktyczne i regulaminowe:

Informacja nie stanowi przyjecia oferty skutkujgcego zawarciem umowy. Umowa zostanie zawarta
po podpisaniu przez obie strony na warunkach ZO.

Data i podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej: ...........................................
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Zatgcznik nr 6
INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych MKA Sp. z 0.0.

Jastrzebie-Zdréj, dnia .......................... Znak Sprawy: .............cocooiiiiil.
Przedmiot zaméwienia:

Migdzygminna Komunikacja Autobusowa Sp. z o.0. informuje o uniewaznieniu postepowania i
zamknieciu go bez wyboru oferty.

Przestanka z art. 22 Regulaminu i odpowiadajace jej zastrzezenie w ZO:

Data zatwierdzenia rozstrzygniecia przez Kierownika Zamawiajacego:

Uniewaznienie nastepuje na warunkach udostepnionych wykonawcom i nie wytacza uprawnien
wynikajgcych z bezwzglednie obowigzujacych przepisdw.

Data i podpis osoby uprawnionej lub upowaznione;j:
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