Zatacznik do Uchwaty nr 1/2021 Zarzadu MKA Spétka z o.o.

REGULAMIN

pracy komisji przetargowe;j

§1
Postanowienia ogdlne

Komisja przetargowa przy MKA Sp. z 0.0. w Jastrzebiu-Zdroju dziata w trybie i na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie.

Komisja przetargowa jest powotywana przez Kierownika Zamawiajacego, tj. Zarzad Spotki
Miedzygminna Komunikacja Autobusowa Spodtka z o.0. w Jastrzebiu-Zdroju, na zasadach
okreélonych art. 53 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r Prawo zamoéwien publicznych.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotywanym
do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych
z przygotowaniem postepowania lub uniewaznienia postepowania.

Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego wyniki oceny wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej albo uniewaznienia postgpowania.

Kierownik Zamawiajgcego moze takie powierzy¢ komisji dokonanie czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania, sporzadzenia opisu przedmiotu zamowienia, oszacowania
wartosci, ustalenia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriéw oceny ofert.

Komisja przygotowuje projekty dokumentéw i decyzji. Ostateczne decyzje podejmuje
Kierownik Zamawiajgcego.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majq zastosowanie przepisy Ustawy
Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r Prawo zaméwier publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 roku poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej "ustawg Pzp".

§2
Zasady powotywania oraz sktad Komisji przetargowej

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.

Komisja przetargowa sktada sie z trzech cztonkow, jako czes¢ stata. Jej sktad osobowy dla
danego postepowania moze zostaé poszerzony, adekwatnie do zakresu przedmiotowego
zamowienia.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiedzy specjalnej Kierownik Zamawiajacego moze na wniosek komisji
powotac biegtych.

Komisja pracujgca w skfadzie trzyosobowym, rozstrzyga przy obecnosci co najmniej dwdch
cztonkdow.



Kierownik Zamawiajacego w kazdym czasie moze dokonac zmian i uzupetnien sktadu Komisji
przetargowej o nowe osoby.

Zmiany w sktadzie Komisji moga zosta¢ dokonane na wniosek Przewodniczacego Komisji
przetargowe;j.

Praca Komisji przetargowej kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci inna
osoba, wyznaczona przez przewodniczgcego.

§3
Obowigzki Komisji przetargowej

Do obowigzkéw cztonkdéw Komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:

1) kierowanie sie w pracach komisji przepisami ustawy Pzp oraz zasadami podanymi
w niniejszym regulaminie,

2) uczestnictwo w pracach Komisji,

3) zachowanie tajemnicy informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegolnosci -
dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych wnioskow oraz ofert,

4) poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o okolicznosciach okreslonych art. 56 Ustawy
Pzp,

5) ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 — 6 Ustawy Pzp .

§4
Tryb pracy Komisji przetargowej

Pracami Komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy.

Dziatalnoé¢ Komisji oparta jest na zasadzie kolegialnosci, decyzje zapadajq zwykta wigkszoscig
gloséw. W przypadku réwnej liczby gtoséw oddanych za odmiennymi stanowiskami
w sprawie, rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji przetargowe;.

Posiedzenia Komisji s protokofowane. Kazdy uczestnik posiedzenia ma obowigzek podpisania
protokotu.

Cztonek Komisji, ktory nie brat udziatu w posiedzeniu ma obowigzek zapoznania sig
z ustaleniami Komisji.

§5
Zadania Komisji przetargowe;j

Do zadar Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia nalezy

w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie procedury otwarcia ofert,

2) kierowanie pism do wykonawcdw o wyjasnienie razgco niskiej ceny,

3) kierowanie wniosku o uniewaznienie postepowania w przypadku, gdy nie wptyngta zadna
oferta,

4) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawga,

5) udzielanie wyja$nien dotyczgcych tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (dalej: SWZ),

6) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz badanie i ocena ofert,



7) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajgcego lub upowaznionemu pracownikowi,
wnioskéw w sprawie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty,

8) wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionego pracownika z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania.

Zakres czynnosci cztonkéw komisji, w przypadku, o ktérym mowa w § 1 pkt. 4 tj. powierzenia

komisji czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania zostaje

rozszerzony o:

1) opisanie przedmiotu zamowienia,

2) ustalenie wartosci zamodwienia,

3) ustalenie trybu udzielenia zamdéwienia w oparciu o stan faktyczny i okolicznosci
towarzyszgce udzielaniu tego zamdwienia,

4) sporzadzenie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ).

5) zamieszczanie wszelkich informacji i ogtoszen wymaganych ustawg Pzp na Platformie
przetargowej we wtasciwych publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

6) dokonywanie zmian w tresci SWZ,

7) przedtuzanie terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych Ustawa,

8) poprawianie w ofertach omytek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na
niezgodnoéci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomiert Wykonawcom,

9) wezwanie Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach przewidzianych
Ustawa,

10) sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postepowania lub o wyborze najkorzystniejszej

—_—

oferty, zawiadomienia Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty, zawierajacej informacje okreslone Ustawa,

11) przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie Wykonawcéw do
przystgpienia do postgpowania odwotawczego,

12) wezwanie do przedtuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych
Ustawsg,

13) archiwizacja dokumentacji z postepowania na zasadach przyjetych u Zamawiajgcego.

Cztonkowie komisji moga zgtasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktorej
zostali powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajgcego, stanowi
naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi lub jest niezgodne
z interesem publicznym. Zastrzezenia zgtaszane sg na piémie do Kierownika Zamawiajgcego.

§6
Kompetencje i zadania Przewodniczacego Komisji przetargowej

Przewodniczgcy Komisji przetargowej uprawniony jest w szczegélnosci do:

1) odbierania oswiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,

4) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,



5) nadzorowanie prawidfowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

6) biezacego relacjonowania Kierownikowi Zamawiajgcego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz problemach zwigzanych z pracami komisji,

7) podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia z wybranym
Wykonawca, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

8) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium, w szczegdlnosci przekazania
informacji w tej sprawie do dziatu ekonomiczno-finansowego.

§7
Komisja koriczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia a w przypadku

uniewaznienia postepowania - po uprawomaocnieniu sie tego uniewaznienia.
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