Miedzygminna Komunikacja Autobusowa
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
w Jastrzebiu-Zdroju

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych

Rozdziat |
Definicje

Art. 1.

liekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamowien publicznych jest mowa o:

1.

9.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miedzygminng Komunikacje
Autobusowa Sp: z 0.0. z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju, przy ulicy Chlebowej
24,

Komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ dziat Zamawiajgcego
prowadzacy postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego;
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki MKA
sp.z 0.0,

Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki
organizacyjnej, ktéry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury
uproszczonej lub petnej, celem udzielenia zamowienia;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte
w postepowaniu prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktorego celem jest
udzielenie zamoéwienia;

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje przetargowa, powotang przez
Zarzad Spotki, ktora dziata w oparciu o Regulamin Komisji Przetargowej;
OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamowienia, tj. dokument
okresélajgcy jednoznacznie i szczegotowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamowienia oraz jego charakterystyke;

Platformie Zakupowej (przetargowej) - nalezy przez to rozumie¢ portal
elektroniczny stuzgcy Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania
ofert i archiwizacji w zakresie zamoéwien publicznych, znajdujacy sie pod
adresem https://mka-jastrzebie.logintrade.net;

Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe,
kierowane do wskazanych Wykonawcow;

10.Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe o

charakterze publicznym, gdzie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte;

11.Ofercie najkorzystniejszej - nalezy przez to rozumie¢ oferte pozyskang z

zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania srodkéw publicznych, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans cenowy lub kosztowy oraz spetnia
kryteria oceny przedmiotu zamoéwienia;
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12.Razaco niskiej cenie — nalezy przez to rozumie¢ za niskg cene
w odniesieniu do wartosci przedmiotu zaméwienia oraz w stosunku do innych
ztozonych w postepowaniu ofert, ktéra budzi watpliwosci, co do nalezytego
wykonania zamoéwienia przez danego Wykonawce;

13.SW2Z (Specyfikacja Warunkéw zamowienia) — nalezy przez to rozumiec
dokument wskazujgcy wymagania Zamawiajgcego co do przedmiotu
zamoéwienia, warunki udziatu w postepowaniu, kryteria oceny i wyboru ofert
oraz sposobu zawarcia umowy,

14. Sile wyzszej — nalezy przez to rozumie¢ okolicznosci i zdarzenia, ktore
wystgpity niezaleznie od dziatan Zamawiajgcego a ktérych skutkéw nie dato
sie przewidzie¢, ani im zapobiec mimo zachowania nalezytej starannosci, np.
kleski zywiotowe.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zamoéwien

Art. 1.
1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia nalezy przeprowadzi¢:

1) w sposéb celowy i oszczedny,

2) majac na celu uzyskanie najlepszych efektow z poniesionych naktadow,

3) przy optymalnym doborze metod i Srodkéw stuzacych osiggnigciu
zatozonych celow;

4) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

5) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnigtych
zobowigzan;

6) zachowujac zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow.

Art. 2.

1. Przed wszczeciem procedury dana Komoérka organizacyjna szacuje
z nalezyta starannoscia wartos¢ zamoéwienia w celu ustalenia:
1) Obowigzku stosowania ustawy Pzp,
2) Ujecia wydatku w rzeczowo — finansowym planie zakupow.
3) Warunkéw oraz mozliwosci realizacji zamoéwienia w oparciu o posiadane
srodki i mozliwosci jego sfinansowania.
4) Terminu i warunkoéw realizacji zamoéwienia.

2. Whniosek dotyczacy zamodwienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych nalezy

przedifozyé z wyprzedzeniem co najmniej 30 dniowym. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie skrocenia okreslonego terminu.

Art. 3.
1. Wraz z wnioskiem w sprawie zakupu osoba (komdrka) wnioskujgca dokonuje
opisu przedmiotu zamoéwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, co ma

umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty.
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4.

Whioskujgcy w opisie przedmiotu zamowienia (OPZ) powinien okresli¢ kryteria

konieczne do oceny ofert.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite, szacunkowe

wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Warto$é zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot.

2) Planowanych kosztow robot budowlanych zaleznych od rodzaju i zakresu
prac. okreslonych w planie inwestycji;

Art. 4.

Okreslenie wartosci zamowienia

1.

N

Podstawg ustalenia wartosci zamowienn na ustugi Ilub dostawy
powtarzajacych sie, ciagtych lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym
czasie, jest fgczna wartos¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem;

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesigcy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

W przypadku zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy,
najmu lub leasingu udzielanych na czas nieoznaczony lub ktorych okres
obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig zamowienia jest wartos¢
miesigeczna pomnozona przez 48.

W przypadku zamowienia na czas oznaczony, nie diuzszy niz 12 miesigcy,
wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia.

W przypadku zamowienia na czas oznaczony dtuzszy niz 12 miesigcy,
wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamoéwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej
przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje sie¢ nie_wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamoéwienia nastapita zmiana_okolicznosci
majacych wpltyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany wartosci zamoéwienia.

Art. 5.

Dokumentami  potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamoéwienia sg w szczegolnosci:

1) Oferta.

2) Analiza cen rynkowych.
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3) Poréwnanie cen oferowanych z  wartoSciami  uzyskanymi
w postepowaniach poprzedzajacych, uwzgledniajgc wskaznik wzrostu
cen.

4) Kosztorys — w przypadku prac remontowych i budowlanych.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu
unikniecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Rozdziat llI
Przygotowanie postepowania

Art. 1.

1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego
whiosku przez Komérke (wnioskujgcego) do akceptacji Zarzadu Spétki.
2. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegoInosci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ);
2) uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia;
3) szacunkowa warto$¢ zamowienia w zitotych, ze wskazaniem daty
uzyskania informaciji dotyczacej ceny lub dokonania szacowania;
4) wskazanie zrodta finansowania;
5) informacje o lacznej wartoséci zamoéwien tego rodzaju w danym roku
budzetowym, ustalonej np. na podstawie Planu zaméwien publicznych —
w ztotych (euro).

Art. 2.

Do przygotowania OPZ dla danego zamoéwienia, Komérka organizacyjna moze
przeprowadzié¢, dodatkowo, postepowanie o charakterze rozeznania rynku.

Rozdziat IV
Procedury

Art. 1.

Nadrzednym celem upowaznionego pracownika Spotki jest uzyskanie, w wyniku
udzielenia zamowienia, oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.
W celu udzielenia zamoéwienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:

1. Dla zaméwien do 5 000 zt procedure, po przeprowadzeniu analizy cenowej na
podstawie:

1) Zapytania o cene

2) Oferty, katalogu, faktury lub innego dokumentu ksiggowego;

3) Wydruku strony komputerowe;j.
Procedura ta nie wymaga tworzenia odrebnej dokumentacji, a potwierdzeniem
poprawnoéci jej wykonania jest prawidtowo opisana faktura zakupu lub wykonania
ustugi.
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Dla zamowien od 5 000 zt netto do 50.000 zt netto — procedurg uproszczong

poprzez:

1) Poréwnanie ofert, publikowanych na stronach internetowych, co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow.

2) Zaproszenie do skfadania ofert co najmniej trzech, potencjalnych
wykonawcéw. W przypadku braku mozliwoéci zaproszenia do sktadania
ofert wymaganej liczby Wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym
umieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

. Dla zamowien od 50.000 zt netto do 130.000 zt netto — procedure poprzez:

1) Skierowania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow.

2) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie  internetowej
Zamawiajgcego;

o dopuszcza sie negocjacje warunkow umowy z Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,

e negocjacje prowadzi sie w terminie i na zasadach okreslonych przez
Zamawiajgcego,

¢ nie wskazane jest kierowanie zapytan ofertowych do Zamawiajacych,
ktorzy nie wykazali sig terminowosécig realizacji poprzednich
zaméwien, nie wywiazali sie z okreslonych warunkow gwaranciji lub
rekojmi, dostarczyli towar nieodpowiedniej jakosci.

3) Zastosowanie procedury pelnej przez zamieszczenie zapytania
ofertowego za posrednictwem Platformy Zakupowej — jezeli realizacja
procedur okreslonych w ust. 1 i 2 nie jest mozliwa, badz jezeli lezy to
w interesie Spofki.

Dla zaméwien powyzej 130 000 zi netto, ale nie wyZszej niz wartosci
okreélone przez progi unijne, o ktérych mowa w art. 3 Ustawy Pzp
procedure polegajaca na:
1) Zastosowaniu procedury peinej przez zamieszczenie zapytania
ofertowego za posrednictwem Platformy Zakupowej (przetargowej).

W celu realizacji zamoéwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej wartosc
okreslong w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych stosuje si¢ zapisy Ustawy.

W przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcow dotyczacych
OPZ lub wzoru umowy, komérka organizacyjna lub upowazniony pracownik
sporzadza komunikat z odpowiedziami..

Gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowartos¢ zabezpieczonych srodkow

zamawiajgcego, pracownik upowazniony ma mozliwosc:

1) Przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktorzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty;

2) Przediozenia Zarzadowi Spotki (Kierownikowi zamawiajgcego) wniosku
o zwiekszenie $rodkow na realizacje zamowienia.
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Dla zamoéwien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000 zt
netto, dopuszcza sie (zgodnie z wiasnym rozeznaniem) procedure Zapytania
ofertowego.
Oferty skiadane w postaci elektronicznej powinny by¢ zaopatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub uzupetnione kopig podpisanego
dokumentu.

Art. 2.

Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe kierowane do potencjalnych  wykonawcéw  lub
zamieszczone na stronie Zamawiajacego powinny zawiera¢ informacje
niezbedne do prowadzenia postgpowania, przede wszystkim:
1) Nazwe i adres zamawiajgcego.
2) Podstawe prowadzenia postepowania (np. Regulamin ZP).
3) Tryb udzielania zamowienia.
4) Opis przedmiotu zamowienia (OPZ).
5) Termin realizacji zamowienia.
6) Warunki udziatu w postgpowaniu i warunki wykluczenia (o ile sg
okreslone).
7) Wykaz o$wiadczen i dokumentow, ktore nalezy przedstawic.
8) Informacja o sposobie kontaktowania si¢ z zamawiajacym oraz osoby
uprawnione do komunikacji.
9) Miejsce skiadania ofert i termin ich otwarcia.
10)Wymagania dotyczace wadium (o ile przewidziano).
11)Inne informacje istotne dla stron postepowania.

Po zamieszczeniu ogloszenia dopuszcza si¢ przekazanie informacji
o zamowieniu potencjalnym oferentom za poérednictwem innych $rodkow
komunikaciji.

W przypadku zmiany tresci ogtoszenia w Czgsci dotyczacej przedmiotu
zamowienia Zamawiajacy wydtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do
ich przygotowania.

Zasady otwarcia i oceny oferty zostang okreslone w ogtoszeniu, zaproszeniu
do sktadania ofert lub SWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tresé oferty musi by¢ zgodna z warunkami okreslonymi w SWZ.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania wycofa¢ lub zmieni¢
swojg oferte

Zamawiajacy dokumentuje fakt publikacji ogtoszenia o zamowieniu.
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Rozdziat V
Udzielenie zamowienia

Art. 1.

1. Po przeprowadzeniu procedury otwarcia ofert Zamawiajacy poddaje je badaniu
i ocenie, w wyniku ktérego:
1) Moze zwrbci¢ sie o zlozenie wyjasnien lub uzupetnienie oferty;
2) Odrzucic oferte jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego, zawiera razaco niskg ceng lub zostata ztozona po terminie;
3) Uniewazni¢ postepowanie jezeli:
e nie ztozono ani jednej oferty,
o oferta z najnizszg cena przekracza kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamoéwienia,
e wystgpita istotna zmiana okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej,
o wystapita wada prawna uniemozliwiajgca Zawarcie umowy.
4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny.

2 Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Komorka organizacyjna sporzadza

i przedktada do akceptacii Kierownikowi Zamawiajgcego protokot

z postepowania o udzielenie zamowienia.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje uczestnikow
postepowania, ktorzy sktadali oferty.
4. Po dokonaniu akceptacji protokotu z postgpowania przez Kierownika

Zamawiajacego Komorka organizacyjna:

1) Uzupetnia projekt umowy i przekazuje go do oceny Dyrektorowi ds.
ekonomicznych oraz kancelarii prawnej.

2) Po uzyskaniu pozytywnej oceny komorka organizacyjna przedktada wniosek
oraz projekt umowy Kierownikowi Zamawiajgcego, celem jego
zatwierdzenia.

3) Zleca realizacje w przypadku, gdy w warunkach postepowania nie
przewidziano umowy z zastrzezeniem, ze przedmiotem postepowania nie
s3 roboty budowlane.

5. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.
Umowe podpisujg umocowani reprezentanci Wykonawcy i Zamawiajgcego.

6. Umowe sporzadza sie co najmniej W dwoéch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla
Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

7 Po udzieleniu zaméwienia w wyniku procedury petnej, Pracownik upowazniony
niezwlocznie publikuje w formie komunikatu publicznego informacje
o udzieleniu zamowienia, ze wskazaniem nazwy i adresu siedziby podmiotu,
a w przypadku osdb fizycznych danych osoby, z ktorg zawarto umowe
w sprawie zamoéwienia oraz informacj¢ o wartosci i zakresie umowy.

str, 7

=~



Rozdziat Vi
Przepisy koncowe

Art. 1.

. Po przedtozeniu stosownego wniosku, w szczegolnie uzasadnionych

przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze podjac decyzje o odstgpieniu od
stosowania niniejszego Regulaminu. Wniosek sporzadzony przez wiasciwa
komorke organizacyjng, zaopiniowany przez Komisj¢ przetargowa powinien
zawiera¢ szczegdtowy opis okolicznosci, ktore nie pozwalajg na zastosowanie
postanowien przyjetego Regulaminu.

Art. 2
Zamoéwienia zwigzane z uzyskaniem licencji, koncesji oraz wymaganych
przepisami prawa pozwolen i urzedowych decyzji zwolnione s3 z obowigzku

stosowania procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

Art. 3.

. Archiwizacja procedur opisanych Regulaminem odbywa sig elektronicznie,

w sposob pozwalajacy na weryfikacje procedur i zachowania zasad. Dopuszcza
sie inne formy archiwizacji postgpowan.

Zamobwienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajacych ze
stosowania Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wedtug wzorow dokumentow,
bedacych zatgcznikami do niniejszego Regulaminu.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem 2 listopada 2021 roku.

Zataczniki

. Regulamin Komisji Przetargowe;.
. Oswiadczenie Zamawiajacego.

. Whniosek o realizacje zamdéwienia.
. Zapytanie ofertowe - wzor.

1

2

o
4
5. Formularz ofertowy.
6.
-
8
9
1

Zestawienie cenowe oferowanego przedmiotu zamowienia.

. Zaproszenie do negocjacji — Wzor.
. Protokot negocjacji — wzér.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty — wzor.

0.Informacja o uniewaznieniu postgpowania — wzor.

PREZ§S ZARZADU
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